
第１号様式（第２の１関係）                

個 人 情 報 取 扱 事 務 概 要 説 明 書 

年 月 日 平成１７年７月１１日 

変更年月日 平成２９年７月７日 

個人情報取扱事務の名称 表彰事務 

個 人 情 報 の 利 用 目 的 社会福祉に貢献した人物を表彰するため、個人情報を収集・利用します。 

 
個

人

情

報

の

種

類 
 

基 本 的 事 項  識別番号   氏名    性別    年齢・生年月日  
 住所・電話番号  本籍・国籍    その他（     ） 

心 身 の 状 況  健康状態   病歴     障害の状況  身体の状況  
 その他（     ） 

家 庭 生 活  家族状況   婚姻歴    親族関係  その他（     ） 

社 会 生 活  職業・職歴  学業・学歴  資格    賞罰 
 成績・評価  所属団体   その他（     ） 

資 産 ・ 収 入  財産     収入     納税状況  公的扶助 
 取引状況   その他（     ） 

そ の 他  趣味・し好  意見・要望  その他（     ） 

個 人 情 報 の 収 集 先 

 本人 ☑ 本人以外（規則第６条第４項（１）該当） 

本 人 以 外 
の 区 分 

 行政機関  市町村社協  その他福祉関係者 
  民間・私人  その他（  ） 

 本会内 

個人情報の利用・提供方法 

表彰事務を行うために他機関から収集した個人情報は、本事業担当者の管

理のもとに保管するとともに、上記利用目的に沿った利用・提供を行う。 
（１）内部での利用 
①高知県社会福祉大会会長表彰・感謝における審査資料の作成および審査

資料に基づく審査を行う。 
②その他の表彰において、表彰候補者を推薦するため、本会各課で保有す

るデータを本会内の選考や審査会での選考及び推薦調書作成のため利用

する。 
 
（２）外部への提供 
①高知県社会福祉大会において、表彰者名簿を作成・配布する。 
②叙勲、知事・全社協表彰など他機関へ候補者を推薦する。 
③本会が発行する冊子への掲載を行う。 

個人情報の目的外利用の有無  有（第７条第１項（     ））  無 

個人情報の目的外提供の 
有無及び提供先 

 有（第７条第１項（     ））  無 

提  供  先  行政機関  市町村社協  その他福祉関係者

  民間・私人  その他（  ） 
個 人 情 報 の オ ン ラ イ ン 
結 合 の 有 無  有    無 

外部委託の有無及び内容  有    無 
委 託 内 容 表彰名簿の作成、賞状書き、冊子掲載原稿の作成 

備 考       

担 当 部 署 総務企画課 

 


