
 

第１号様式（規則第６条関係） 

個人情報取扱業務概要説明書 

 

事業名  介護支援専門員実務研修受講試験事業 

 
 

本事業において取得、利用す

る個人情報（項目） 

・氏名、性別、生年月日、住所、連絡先等の基本情報 

・勤務先、実務経験、資格等の社会生活情報 

個人情報の取得に際して提

出を受ける書面等 

受験申込書、実務経験証明書、国家資格免許の写し 

※受験資格の確認のため、住民票、戸籍抄本、開業許可

証・認可証・委託業務契約書等の写しから取得することが

ある。 

個人情報の利用目的 
介護支援専門員実務研修受講試験の適正な実施のために

利用する。 

個人情報の利用方法及び外

部（第三者）への提供 

(１)保管及びデータ管理の方法 

   書類は、鍵付きのキャビネットで保管する。 

取得した個人情報は専用のコンピューターに入力す

る。 

併せて 電子化された関連情報をセキュリティ対策

を講じたハードディスクで管理する。 

 

(２)具体的利用内容 

受験票の送付、受験者一覧、試験結果、合否結果、 

合格者一覧作成等の試験事務に利用する。  

 

(３)外部（第三者）への提供 

   資格審査、試験結果、合否結果等について、必要に

応じて次の機関に情報を提供する。 

① 高知県 

② 公益財団法人社会福祉振興・試験センター 

③ 実務研修実施機関 

その他特記事項  

担当課・所 総合人材センター 

 


