
 

第１号様式（規則第６条関係） 

個人情報取扱業務概要説明書 

 

事業名  福祉人材センター事業 

 

本事業において取得、利用す

る個人情報（項目） 

氏名、性別、生年月日、住所、連絡先等の基本情報 

学歴、職歴、資格等の社会生活情報 

就職に際しての条件及び本人の希望等の関連情報 

個人情報の取得に際して提

出を受ける書面等 

求職票、エントリーシート 

その他面談等での聴取により取得する。 

個人情報の利用目的 
社会福祉事業等に従事しようとする者の就業促進を図るために利

用する。 

個人情報の利用方法及び外

部（第三者）への提供 

 

(１)保管及びデータ管理の方法 

   求職票は、鍵付きのキャビネットで保管する。 

取得した個人情報は福祉人材情報システムに入力する。 

  関連データは、セキュリティ対策を講じたハードディス

クで管理する。 
 

(２)具体的利用内容 

 ・求人と求職者の雇用関係成立のためのあっ旋 

  ・紹介・相談業務 等 

 

(３)外部（第三者）への提供 

・登録されている求職者を就職希望条件に合致した求人者に紹

介する。 

・本事業利用者から提供を受けた事項は、求職者本人の同意の

ない限り、本業務担当者以外には伝えない。 

その他特記事項 

 

担当課・所 
 

総合人材センター 

 


