
 

第１号様式（規則第６条関係） 

個人情報取扱業務概要説明書 

 

事業名  高齢者生きがい・健康づくり支援事業  
 
 

本事業において取得、利用す

る個人情報（項目） 

団体名、団体代表者住所、団体代表者名、担当者名、 

担当者の住所及び電話番号等の基本情報 

団体設立年月、団体構成人数、団体活動内容 

団体収支、団体利用の預金通帳写し 

個人情報の取得に際して提

出を受ける書面等 

交付申請書 

概算交付請求書 

事業実績報告書兼請求書 

助成事業中止申請書 

その他、面談等での聴取により取得する。 

個人情報の利用目的 

 高齢者世代が地域でいきいきと健康に暮らすために、高

齢者の生きがいと健康づくりを推進するシニア団体の事業

に対し助成金の交付を適切に行うことを目的として個人情

報を収集・利用する。 

個人情報の利用方法及び外

部（第三者）への提供 

(１)保管及びデータ管理の方法 

書面は、鍵付きのキャビネットで保管する。 

関連データはセキュリティ対策を講じたハードディスク

で管理する。 

 
(２)具体的利用内容 

 助成金交付や交付額決定のための審査会、助成金額入金

等に利用する。 

 

(３)外部（第三者）への提供 

 

その他特記事項 

 



 

担当課・所 
 

いきいきライフ推進課 

 


