
 

第１号様式（規則第６条関係） 

個人情報取扱業務概要説明書 

 

事業名  ＮＰＯ法人設立支援等業務 

 

本事業において取得、利用す

る個人情報（項目） 

 氏名、性別、年齢・生年月日、住所、電話番号、ＦＡＸ番号 

メールアドレス、印影、本人の署名、住民票の情報 

 所属団体等の社会生活情報 

個人情報の取得に際して提

出を受ける書面等 

特定非営利活動法人（ＮＰＯ法人）の認証、認定（特例認定を含

む。）、運営に係る手続書類、その他、面談等での聴取により取

得する。 

個人情報の利用目的 

特定非営利活動法人（ＮＰＯ法人）の認証及び認定（特例認定

を含む。）に関し、法人化の認証申請書類、運営に係る手続書

類、認定書類等の提出までの事前相談への対応を行うために利用

する。 

個人情報の利用方法及び外

部（第三者）への提供 

(１)保管及びデータ管理の方法 

書面は、鍵付きのキャビネットで保管する。 

電子化された個人情報はセキュリティ対策を講じたハー

ドディスクで管理する。 
 

(２)具体的利用内容 

   利用目的である書類等の提出までの事前相談への対応 

 

(３)外部（第三者）への提供 

   なし 

その他特記事項  

担当課・所 ボランティア・ＮＰＯセンター 

 


